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1. En la aplicacién OneDrive, dirigete a “Archivos” y abre la carpeta que contiene
los archivos que deseas descargar. Asegurate de que el contenido de la carpeta

aparezca en “Vista de Lista”, no como miniatura.

< Prueba 4+ Q
L DeAaZ 88
Documento

12 KB - 1 Hace minuto

Libro Excel
9 KB - Ahora mismo

Presentacion PPT
33 KB - Ahora mismo

Q - &2 009

I Inicio Arch s |Compartid... Bibliotecas

\_

> UANDES




2. Pulsa “Mas : ” junto al archivo que deseas guardar y, a continuacién, pulsa
“Descargar”. También puedes seleccionar varios archivos si los mantienes
pulsadosy después selecciona el circulo junto a los nombres de archivo
adicionales para marcarlos.

< Prueba + Q X  Selecci.. <€ W L
L DeAaZ aa L DeAaZ 98
vn Documento
Documento Documento

12 KB - 2 hace minutos

12 KB - 1 Hace minuto
nd Acciones de archivo

Libro Excel

Libro Excel .
9 KB - Ahora mismo : crg Compartir 9 KB - 2 hace minutos
Presentacion PPT . . e Presentacion PPT
33 KB - Ahora mismo ’ W Eliminar e 33 KB - 1 Hace minuto
1 Descargar
Es Mover

CD cambiar nombre

<& Hacer gue esté disponible s... ®

Z  Marcar

N 5' 3 00% S @ C | S8 0%

i Inicio rch ; Compartid... Bibliotecas Yo ‘ i Inicio A Compartid... Bibliotecas

\

> UANDES




3. Luego de seleccionar “Descargar”, se abrira “Guardar en esta ubicacion”. Aqui
podras elegir la ubicacion donde quedara guardado tu archivo.

\

Guardarenesta..  gyaroar

Almacenamiento del dispositi...

~

Alarms

Audiobooks

DCIM

Documents

Download

Movies

Music

Notifications

Pictures

TEEEEEEE RS
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1. En la aplicacion OneDrive, abre la carpeta que contiene los archivos que
deseas descargar. Asegurate que el contenido de la carpeta aparezca en “Vista de
Lista”, no como miniatura.

- .\

{ Escritoio  Prueba + Q

Universidad de los Andes

Ordenado por nombre

1000010034
Ayer - 179 KB

1000010035
Ayer - 1779 KB

1000010036
. Ayer-184KB

1000010037
Ayer - 211 KB

Documento
Ayer - 12 KB

Libro Excel
Ayer - 8 KB

Presentacion PPT
Ayer - 32 KB
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2. Selecciona un archivo. También puedes seleccionar varios archivos silos
mantienes pulsados y después selecciona el circulo junto alos nombres de
archivo adicionales para marcarlos.

X 2 ) Compartir +

Ordenado por nombre

1000010034
Ayer - 179 KB

1000010035
Ayer - 179 KB

1000010036
. Ayer-184 KB

1000010037
Ayer - 211KB

Documento
Ayer - 12 KB

Libro Excel
Ayer - 8 KB

Presentacion PPT
Ayer - 32 KB

| |
\ 4
4
\ y
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3. Pulsa “Compartir”’, luego “Guardar” y seleccionas el lugar donde deseas
guardarlo.

- .-\ 7 o\

X 2 &) Compartir =
I Ordenado por nombre
; 1000010034 II
Ayer - 179 KB

*~ 1000010035

Ayer - 179 KB
1000010036 a Documento.docx
| Ayer‘JBAlKB Ayer » 12 KB

1000010037 I ConipaTte Enviar archivos 2
Ayer - 211KB s

Eliminar Invitar a personas 8.,

) Documento s . B
/ Aver - 12KB Hacer que esté disponible sin conexion Niieva nota répida =

Libro Excel @ Mover Guardar en Archivos B
Ayer - 8 KB

Detalles Guardar en Dropbox 33
Presentacion PPT i
Ayer - 32 KB |J Cambiar nombre de archivo

7, Abrir en otra aplicacion

\ — \ = -
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1. En la aplicacion OneDrive, dirigete a “Mis Archivos”. Luego, activa la casilla del
archivo o archivos que deseas descargar.

3 OﬁgDrive

= D - 4
e~ A R -

+ Agregar nuevo T Eliminar Y Favorito | Descargar  --- JF Organizar v \ X Elementos seleccionados: 2 \\ =
NS =4
ombre - ificado - ificado por - amafio de arch...
[  Nomb Modificad Modificado p: Tamaiio de arch
. . Al
@ Inicio . ~1000010034.jpg hace 41 minutos 179 KB
| | ©J Mis archivos N
B 1000010035509 hace 41 minutos 179 KB
&3 Compartido
N : :
% Favoritos . 1000010036.jpg hace 41 minutos 184 KB
1 1 A\l
© Papelera de reciclaje . ~1000010037.jpg hace 41 minutos 211 KB
Examinar archivos por A Al
© wB Documento.docx # % Haceunahora 11,7 KB
8 Contactos  Nuevo
h
Reuniones (@R (] )E " Libro Excel.xIsx = <% Hace una hora 8,20 KB
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2. Selecciona “Descargar”.

2t OﬁgDrive

= D - T
KO- s G| L -

< ~

+ Agregar nuevo 1 Eliminar Y Favorito | Descargar = --- JF Organizar v \\ X Elementos seleccionados: 2 \\ =
) Nombre v Modificado Modificado por - Tamaiio de arch...
. . Al
@ Inicio - ~1000010034.jpg hace 41 minutos 179 KB
| ) Mis archivos N
B 1000010035509 hace 41 minutos 179 KB
&3 Compartido
A, .
% Favoritos . 1000010036.jpg hace 41 minutos 184 KB
1 1 Al
© Papelera de reciclaje . ~1000010037.jpg hace 41 minutos 211 KB
Examinar archivos por A Al
© wB Documento.docx # % Haceunahora 11,7 KB
8 Contactos  Nuevo
h
— . L : A
Reuniones (@R (] )E Libro Excel.xlsx = <% Hace una hora 8,20 KB
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3. Para buscar los archivos descargados, puedes buscarlos en la carpeta de

“Descargas”. Si seleccionas varios archivos, se descargaran juntos como una
unica carpeta comprimida.

-

v o
I &
-

de gt it

Inicio Compartir Vista

ERSP R TR

\| g
\
\

v 1 & > Esteequipo » Descargas

ok
y S
2 (&
~
(l"

1

.

{ !
. !

/ Buscar en Descargas

Nombre Fecha de modificacion

3 Acceso rapido
I Escritorio ~ hoy (1)
& Descargas 8 OneDrive 1 13-12-2023

= Documentos

= Imagenes
Configuracion ¢
Para crear solpe
Prueba

Traspaso de inf

@ OneDrive - Unive
Aplicaciones
Archivos de che

==| Documentos

1 elemento
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4. También puedes descargar una carpeta con todos los archivos que la
componen. Debes seleccionarla y descargarla. Esto también quedara guardado
en la carpeta de “Descargas”.

OﬁqDﬁve st “
- ™ e .
2 : S = = e = N\ =
+ Agregar nuevo ® Compartir & Copiarvinculo [ Elimiiar ==« IF Organizar v [ X Elementos seleccionados: 1 /\ — v [E Detalles
NG
Y¥ Favorito
Bl magine Academy 8 elementos Privado
i Descargar
® Inicio
- Manuales Terminados Migracion ED cambiar nombre 6 elementos Privado
| E) Mis archivos
Bl Microsoft Vi [6 Mot Tel Privad
S Compartido icrosoft Viva elemento rivado
. (O Copiara
7 Favoritos B Para crear solpeds 2024 ; 4 elementos Privado
$3 Automatizar >
@ Papelera de reciclaje
- PMO SAP S4 7 de noviembre 7 elementos Privado
Examinar archivos por
A\l
- “Prueba - B Hace una hora 7 elementos Privado
8 Contactos (Nuevo ° ®
Reuniones (Nuevo - SOLPEDS 24/09/2021 7 elementos Privado
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